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1. Was ist ein Beleg?  
 
_______________________________________________________________________________ 
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_______________________________________________________________________________ 
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2. Was für eine Funktion hat der Beleg? 

_______________________________________________________________________________ 
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3. Was versteht man unter externen Belegen? 

_______________________________________________________________________________ 

fff 

_______________________________________________________________________________ 
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4. Was versteht man unter internen Belegen? 

_______________________________________________________________________________ 
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_______________________________________________________________________________ 
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5. Wie lautet der wichtigste Beleggrundsatz? 

_______________________________________________________________________________ 
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6. Wie sind Belege zu kennzeichnen? 

 
_______________________________________________________________________________ 
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7. Was muss auf dem Beleg zudem angegeben werden? 

_______________________________________________________________________________ 
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_______________________________________________________________________________ 

dd 

8. Wie sind Belege hinsichtlich der Sorgfaltspflicht zu behandeln? 

_______________________________________________________________________________ 
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9. Was ist an einem Beleg nach erfolgter Buchung anzubringen? 

_______________________________________________________________________________ 
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10. Aufbewahrungspflicht für Belege in Österreich, Deutschland, Schweiz? 

_______________________________________________________________________________ 
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